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ACTA No. 039-2025

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: COMITE DE VERIFICACION CENTRO NACIONAL DE
HOTELERIA TURISMO Y ALIMENTOS.

CIUDAD Y FECHA: Bogota D.C, 28 de mayo HORA INICIO: HORA FIN:
de 2025. 12:00 PM 4:00 PM
LUGAR Y/O ENLACE: CNHTA DIRECCION: CENTRO NACIONAL DE
HOTELERIA, TURISMO Y ALIMENTOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificar las hojas de vida de los postulados en el banco de Instructores 2025, de la Agencia

Publica de Empleo SENA.

Realizar la justificacidn de los postulados que cambian de perfil.

Verificar el cumplimiento de perfiles de los aspirantes.

Realizar la valoracidn de Hojas de vida de los aspirantes

Verificar que el Instructor cumpla con los requisitos establecidos en el disefio curricular del

programa de formacidn y competencia.

6. Aplicar los criterios objetivos de ponderacién establecidos en la vigencia 2024 de acuerdo con
la Circular 3-2023-000212 del 3 de noviembre de 2023, Circular 3-2024-000278 del 27 de
noviembre de 2024, avalados por el Comité de verificaciéon del Centro Nacional de Hoteleria,
Turismo y Alimentos.

7. Precisar los candidatos preseleccionados para cada una de las vacantes ofertadas.

vk wnN

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Determinar el cumplimiento de requisitos minimos de los perfiles a contratar a través de
banco de Instructores 2025 de la Agencia Publica de Empleo SENA, contemplados en la Circular
3-2023-000212 del 3 de noviembre de 2023 y la Circular 3-2024-000278 del 27 de noviembre
de 2024.

DESARROLLO DE LA REUNION

La reunidn inicia con la presentacidén del comité de verificacion de hojas para la vigencia 2025.

Durante el desarrollo de la reunidn se realizé la verificacion de 4 hojas de vida en el banco de
instructores 2025, estd valoracion se realiza acorde a los pardmetros establecidos por el Centro
Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos, de acuerdo con la Circular 3-2023-000212 del 3 de
noviembre de 2023, Circular 3-2024-000278 del 27 de noviembre de 2024 Y definidos por el Comité
de verificacion.

A continuacidn, se evidencian los Instructores preseleccionados que cumplen en cada una de las
vacantes:
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l. VALORACION DE HOJAS

Al verificar en el banco de instructores vigencia 2025, se puede evidenciar que dentro de los
aspirantes de la convocatoria numero 26583 cuenta con 4 candidatos(as) nuevos(as) postulados(as),
acorde al correo enviado por la coordinacién administrativa el dia 21 de mayo de 2025 para la
formacién complementaria en la poblacién vulnerable y la verificacién documental se describe a
continuacién:

Numero de vacante: 26583.

Programa: HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS (FORMACION COMPLEMENTARIA).
Competencia: MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE.

Perfil Académico: ALTERNATIVAL. TITULO PROFESIONAL EN DISCIPLINA ACADEMICA DEL NUCLEO
BASICO DE CONOCIMIENTO EN: INGENIERIA AGROINDUSTRIAL, ALIMENTOS Y AFINES. ALTERNATIVA
2. TITULO DE TECNOLOGO EN DISCIPLINA ACADEMICA DEL NUCLEO BASICO DE CONOCIMIENTO EN:
INGENIERIA AGROINDUSTRIAL, ALIMENTOS Y AFINES.

Requisitos de Experiencia: ALTERNATIVA 1. DIEZ Y OCHO (18) MESES DE EXPERIENCIA: DE LOS
CUALES DOCE (12) MESES ESTARAN RELACIONADOS CON EL EJERCICIO DE LA PROFESION U OFICIO
OBJETO DE LA FORMACION PROFESIONAL Y SEIS (6) MESES EN LABORES DE DOCENCIA.
ALTERNATIVA 2. VEINTICUATRO (24) MESES DE EXPERIENCIA: DE LOS CUALES DIEZ Y OCHO (18)
MESES ESTARAN RELACIONADOS CON EL EJERCICIO DE LA PROFESION U OFICIO

NOMBRE COMPLETO DOCUMENTO PUNTAIJE ESTADO

La hoja de vida del
aspirante no fue puntuada,
debido a que fue

MIGUEL FERNANDO PARRA 19443607 NO seleccionado por

HERNANDEZ PUNTUADA Mosquera - Centro de
Biotecnologia

Agropecuaria de la

Regional Cundinamarca,

No cumple, debido a que
presenta titulo profesional
de Ingeniera Industrial y el

perfil requiere

“ALTERNATIVAL. TITULO

PROFESIONAL EN
CIELO YADIRA URQUIJO SANCHEZ 21118474 0 DISCIPLINA ACADEMICA
DEL NUCLEO BASICO DE

CONOCIMIENTO EN:
INGENIERIA
AGROINDUSTRIAL,

ALIMENTOS Y AFINES.

ALTERNATIVA 2. TITULO
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DE TECNOLOGO EN
DISCIPLINA ACADEMICA
DEL NUCLEO BASICO DE

CONOCIMIENTO EN:

INGENIERIA

AGROINDUSTRIAL,
ALIMENTOS Y AFINES.”.
No cumple, debido a que

presenta titulo profesional
de Quimica de Alimentos y
el perfil requiere
“ALTERNATIVAL. TITULO
PROFESIONAL EN
DISCIPLINA ACADEMICA
DEL NUCLEO BASICO DE
CONOCIMIENTO EN:
GYNA HASBLEIDY CASTILLO INGENIERIA
DOMINGUEZ 1049624973 0 AGROINDUSTRIAL,
ALIMENTOS Y AFINES.
ALTERNATIVA 2. TITULO
DE TECNOLOGO EN
DISCIPLINA ACADEMICA
DEL NUCLEO BASICO DE
CONOCIMIENTO EN:
INGENIERIA
AGROINDUSTRIAL,
ALIMENTOS Y AFINES.”.

MARIA CAROLINA SALGADO

RAMOS 1067928993 30.74 CUMPLE

1. INSTRUCTORES CAMBIO DE PERFIL

JUSTIFICACION: A continuacion, se relacionan los Instructores preseleccionados que cumplen en cada
una de las vacantes y cuyos perfiles migraron de la Agencia Publica de Empleo (APE) Banco de
instructores 2024 acorde con la Circular 3-2024-000278 del 27 de noviembre de 2024 y que fueron
tomados para otras vacantes debido a que se debe cubrir las necesidades académicas generadas en
el centro de formacion para la correcta ejecucion de la formacidn profesional integral vigencia 2025.
Cabe resaltar que se validaron los perfiles a contratar para la vigencia 2025 y los instructores que se
describen a continuacién cumplen con el perfil requerido de acuerdo con el disefio curricular, como
se evidenciara en los estudios previos.

No se realizara el proceso de revision documental por este item.

CONCLUSIONES
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describe a continuacion:

I VALORACION DE HOJAS

Se realizo la verificacion de 4 hojas de vida, de la cual se preseleccionara 1 aspirante como se

NUMERO DE
PROGRAMA CONVOCATORIA NOMBRE DOCUMENTO | PUNTAIJE | ESTADO
HIGIENE Y
MANIPULACION DE
ALIMENTOS CAIYIIRgFI{_IIQA
(FORMACION 26583 SALGADO 1067928993 30.74 CUMPLE
COMPLEMENTARIA RAMOS
POBLACION
VULNERABLE).
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Diego Ledn Gonzalez -
Informar a Ia.s areas 28 de mayo de 2025 Paez - C'oo.rdinador %’7&/’
correspondientes Académico de
Industrias Alimentarias
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Coordinacion
Diego Ledn industrias ) L
Gonzdlez Paez alimentarias SENA . Ninguna ﬂ‘é’% 7
CNHTA
Coordinacion
Gonzalo Andrés industrias )
, - . . S| Ninguna
Gdémez Saldafia alimentarias SENA
CNHTA
Aneley Gabriela Represen'Fante de .
Colina Velzquez aprendices Sl Ninguna
CNHTA
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
- GOR-F-085RegistrodeAsistenciaV02.
-Plantillas de registro de experiencia y puntuacién en 2 archivos de Excel.
-Evidencias huella de correo para la situacion de las hojas de vida enviadas por la coordinacion
administrativa del CNHTA.

E HOJAS DE VIDA INSTRUCTOR POBLACION VULNERABLE ¥ FULL POPULAR: Gonzalo Andres Gomez Saldana - Outlook - Escuela: Microsaft Edge - a

(@ about:blank

TJ Eliminar T Archivar (0 Informar ~ 4~ Responder % Responder atedos % Reenviar ~ @ Zoom ) Leido / Ne leido <7 Clasificar ~ = Marcar/Desmarcar ~ (=) Imprimir
HOJAS DE VIDA _INSTRUCTOR POBLACION VULNERABLE Y FULL POPULAR @ publica

o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 21/05/2035 4:17 PM

Apreciado Gonzalo buenas tardes,

Conforme a la solicitud elevada por parte del Coordinador Diego Leon Gonzalez me permito remitir los enlaces de las HV para las vacantes requeridas, asi:
* POBLACION VULNERABLE

HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTQS

Formacidn: ALTERNATIVAL. TITULO PROFESIONAL EN DISCIPLINA ACADEMICA DEL NUCLEQ BASICO DE CONOCIMIENTO EN: INGENIERIA AGROINDUSTRIAL, ALIMENTOS Y AFINES. ALTERNATIVA 2. TITULO DE TECNOLOGO
EN DISCIPLINA ACADEMICA DEL NUCLEQ BASICO DE CONOCIMIENTO EN: INGENIERIA AGROINDUSTRIAL, ALIMENTQS ¥ AFINES.

Experiencia: ALTERNATIVA 1. DIEZ Y OCHO (18) MESES DE EXPERIENCIA: DE LOS CUALES DOCE {12) MESES ESTARAN RELACIONADQS CON EL EJERCICIO DE LA PROFESION U OFICIC OBJETO DE LA FORMACION PROFESIONA|
¥ SEIS (6) MESES EN LABORES DE DOCENCIA. ALTERNATIVA 2. VEINTICUATRO (24) MESES DE EXPERIENCIA: DE LOS CUALES DIEZ ¥ OCHO (18) MESES ESTARAN RELACIONADOS CON EL EJERCICIO DE LA PROFESION U OFICIO|

Numero de convocatoria: 26583

Hojas de vida postuladas en el banco de instructores:

* hitps://ape.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=141858

pe-
.sena.edu.co/spe:

umen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=255424
0687
web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin ?idAspiracion=280178

pe.sena.edu.o

ada-funcionario-banin?idAspiracion=

* hitps://ape.sena.edu.co/spe-

FULL POPULAR
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DiA 28 DEL MES DE MAYO DEL ANO 2025

Determinar el cumplimiento de requisitos minimos de los perfiles a contratar a través de banco de Instructores 2025 de la Agencia Publica de Empleo SENA, contemplados en la Circular 3-2023-000212

OBJETIVO (S)
del 3 de noviembre de 2023 y la Circular 3-2024-000278 del 27 de noviembre de 2024 - Coordinacion Académica de industrias alimentarias POBLACION VULNERABLE (FORMACION
COMPLEMENTARIA).
PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO P AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
. CONTRATISTA ; .
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO CUAL? EMPRESA TELEFONO/EXT GRABACION VIRTUAL
Coordinacion
1 | Diego Le6n Gonzalez Péez 19317581 X industrias dlgonzalezp@sena.edu.co 3114754325 N.A. %’7¢'
alimentarias = -
SENA CNHTA
Coordinacion
2 Gonzalo AndrNes Gomez 80827332 X I.ndustrla.s gogomezs@sena.edu.co 3174132244 N.A.
Saldafia alimentarias
SENA CNHTA.
] ] Representante
3 Aneley Gabriela Colina PPT 6013781 X de aprendices aneleycv2003@gmail.com 3128737084 N.A.
Velazquez CNHTA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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